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1. Objectiu

L’objectiu del procés és establir la manera com es planifica i es dissenya la
programacié docent anual de les assignatures i els moduls de les diferents
titulacions de grau i de master, tant a la Transparencia de Planificaci6 Docent
(TPD) com a efectes d’organitzacioé lectiva, i com s’elaboren, es revisen i
s’aproven les guies docents de les titulacions de la Facultat de Traducci6 i
d’Interpretacio.

2. Ambit d’aplicacié

Aquest procés s’aplica als procediments de planificacio, programacio docent i
elaboracié de guies docents de totes les assignatures i tots els moduls de les
titulacions universitaries de la Facultat de Traduccio i d’Interpretacio.

3. Responsabilitat del procés

Responsabilitat: vicedega o vicedegana d’Estudis de Grau i de Postgrau, que
vetlla per la supervisié i el seguiment del desenvolupament del procés, i garanteix
la implementacio de les millores. Les propostes de millora que afectin el procés
marc es comunicaran al comissionat o comissionada del rector o rectora per a la
Programacié Docent.

Responsable de gestio: la responsabilitat de gestio recau en la Gestora o Gestor
de Programacié Docent de la Gestio Acadéemica i de Serveis, que s’encarrega
de la gestio del proceés, de la documentacio, del manteniment d’indicadors, de la
deteccio de punts febles, de la proposta de millores i de fer-ne la revisié técnica.

4. Documentaci6 associada (inputs)

Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, d’organitzacid dels ensenyaments universitaris i del
procediment d’assegurament de la qualitat

Pla estrategic de la UAB

Memoria de les titulacions acreditades (Procés PE03. Creaci6 i disseny de noves titulacions. Mapa
de titulacions)

Normativa académica de la Universitat Autdbnoma de Barcelona aplicable als estudis universitaris

Directrius del procés d’elaboracié de la planificacié i programacié académica del curs

Directrius de gesti6 de PDS

Calendari académic de la UAB

Calendari académic i administratiu de la UAB

Calendari de la Facultat de Traduccié i d’Interpretacid

Criteris de programacio dels Estudis Oficials de la UAB

Model de dedicacié académica del professorat de la UAB

Reglament del Personal Académic de la UAB

Normativa en matéria de carrecs académics de gestid i de direccié de la UAB

Reconeixement per docéncia impartida en anglés, per participacio en el Programa Argé i en cursos
MOOC

Calcul de les reduccions per ocupacio de carrecs académics de gestio i direccid. Punt C CPA
17/07/2015.

Web de la FTI

Protocol de coordinacié docent

Aplicacio informatica de guies docents



https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab-cei/pla-estrategic-2018-2030-1345737643828.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab/itineraris/normatives/normativa-academica-1345668305783.html
https://intranet-nova.uab.es/doc/directrius_planifcacio_programacio_2018
https://intranet-nova.uab.es/doc/directrius_gestio_2018
https://www.uab.cat/web/estudiar/grau/oferta-de-graus/calendari-academic-1345662994922.html
https://intranet-nova.uab.es/doc/calendari_academicadmin_2018
https://www.uab.cat/web/estudiar/altres/calendaris-1345711444522.html
https://www.uab.cat/doc/Aprovacio-dels-criteris-de-programacio-dels-estudis-oficials-de-UAB-CAA21112017
https://www.uab.cat/doc/Presentaco-debatdelModel-deDedicacioAcademica-CPA31102017
https://ddd.uab.cat/pub/docins/2014/149142/reg_personal_academic_a2014.pdf
https://ddd.uab.cat/record/149144
https://www.uab.cat/web/brows/plana-que-serveix-peticions-de-portal-1118384874237.html?language=ca&param1=1345679499859&param10=9&param11=2014&param12=9&param13=2015&param5=&param6=&param7=5&template_to_apply=i-UAB-2010%2FOrganitzacioUAB%2FAcords%2FSiteEntryLlistatSessionsAcord
https://www.uab.cat/web/brows/plana-que-serveix-peticions-de-portal-1118384874237.html?language=ca&param1=1345679499859&param10=9&param11=2014&param12=9&param13=2015&param5=&param6=&param7=5&template_to_apply=i-UAB-2010%2FOrganitzacioUAB%2FAcords%2FSiteEntryLlistatSessionsAcord
https://www.uab.cat/web/facultat-de-traduccio-i-d-interpretacio-1345711433624.html
https://www.uab.cat/doc/ProtocolCoordinacioDocent

Document informatiu sobre com editar i validar les guies docents de cada assignatura o modul
elaborat pels coordinadors de titulacié i enviat a tot el professorat de la FTI per correu electronic.

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacié Ubicacié Gestor

Actes de les reunions dels organs de | Arxiu digital del | Secretaria de deganat i, en el cas

responsabilitat deganat d’organs relacionats amb la
qualitat, gestor o gestora de
gualitat

Guies docents Web UAB Coordinadors de titulacié

Horaris de classes i aulari Web FTI Gesti6 académica

6. Revisio i millora

El procés es revisa anualment en vista dels resultats obtinguts en cada curs
academic. La revisi6é periodica i la implantacio de millores del procés al centre
recau en el vicedega o vicedegana d’Estudis de Grau i de Postgrau, que té el
suport dels coordinadors de titulacio. Es revisen fonamentalment els aspectes
seguents:

= Compliment de la publicacié de les guies docents al portal web UAB en
els terminis establerts, segons titulacié.
» Percentatge de guies docents publicades per idiomes.

7. Indicadors de procés

Codi Indicador Ubicaci6 Gestor
PC02-INDO1 | Ratio en les diverses titulacions Transparéncia Unitat de Planificacio
ETC/PTC (estudiant temps de la i Programacié
complet/professor temps complet). | Programacié Docent
Docent (TPD)
PC02-INDO2 | % Estat d’introduccié del pla Transparéncia Unitat de Planificaci6
docent a termini. del pla docenti | i Programaci6é docent

Plans Docents
SIGMA@ (PDS)
PC02-IND03 | Nombre i percentatge de guies Web UAB OoQD
docents publicades per titulacié de
grau i de master.

8. Desenvolupament del procés
8.1 Planificacio docent

Consisteix a elaborar la planificacio docent dels estudis oficials de grau i master
universitari del centre i a identificar I'encarrec docent que representa per
departament i area de coneixement, resultat de l'acord entre el centre, la
coordinaci6 de la titulacid, els departaments i els vicerectorats implicats.

La Unitat de Programacié Docent (UPD) prepara la carrega de les dades
(programacio real de PDS, que és la base de dades de programacio docent, del
curs vigent i planificacié del curs anterior). Aquestes dades serviran com a base
als centres per fer la planificacié dels estudis. L’Area de Planificacié i Sistemes




d'Informacié (APSI) fa la carrega d’aquestes dades a la Transparéncia de
Programacié Docent (TPD), la UPD revisa les dades i fa el manteniments
corresponents, i es dona per iniciat el procés de planificacié docent del proper
curs.

L’equip de deganat, amb el suport de les coordinacions de titulacio, gestions
académiques i direccions departamentals, s’encarrega d’establir com es
desplegaran els diferents estudis oficials del centre. La introduccio de les dades
de la programacio de cada assignatura a la TPD es realitza per part del vicedega
o vicedegana d’Estudis de Grau i de Postgrau, el gestor o gestora de
programacié docent de la FTI de Gesti6 Academica i de Serveis i la UPD.
Aquesta programacio es fa amb la col-laboracié dels departaments implicats i en
tot cas sempre dins dels terminis establerts pel vicerectorat competent.

Les direccions de cada departament revisen que les dades informades a la TPD
s’adequin a I'encarrec que ha de rebre el departament.

La interacci6 entre departaments i deganat es fa a través de reunions personals
i correu electronics en els quals es pacten, consideren casuistiques i es busquen
solucions relacionades amb la planificacié del curs i amb el nombre de professors
que es necessita. En aquest treball conjunt també intervé de manera decisiva el
comissionat o la comissionada del rector o la rectora per a la Programacié Docent
i hi pot intervenir puntualment el Vicererectorat de Personal Academic.

8.2 Programaci6 docent

Un cop s’ha establert quin és I'encarrec docent que rep cada departament per
part dels centres, les direccions departamentals distribueixen aquest encarrec
entre el professorat. A la FTI imparteix docéncia professorat dels seguents
departaments: Departament de Traducci6 i d'Interpretacié i d'Estudis de I'Asia
Oriental, Departament de Dret Public i de Ciéncies Historicojuridiques,
Departament d'Economia Aplicada, Departament d'Empresa, Departament de
Filologia Catalana, Departament de Filologia Espanyola, Departament de
Filologia Francesa i Romanica, Departament de Geografia i Departament
d'Historia Moderna i Contemporania.

Al Departament de Traduccio i d'Interpretacié i d’Estudis de I'Asia Oriental
(DTIEAO) aquesta assignacio es fa primer a través del programa AGENDO,
aplicacié dissenyada especificament per la planificacio docent d’aquest
departament. En la resta de departaments que imparteixen docéncia a la FTI, i
també al DTIEAO, I'assignacio definitiva es fa a través de I'aplicacio per la Gestio
de 'Encarrec de la Programacié Docent (GEPD).

L’assignacioé de professorat i docéncia es du a terme a través dels coordinadors
d’ambit o dels caps d’unitat, que sén les persones que preparen el pla docent i
fan de vincle entre els diferents departaments i el professorat d’'un determinat
ambit.

Un cop feta I'assignacié de professorat, es transfereix la informacié a Gestio
Academica i de Serveis i se n’informa l'equip de deganat de la FTI, que



posteriorment fa una valoracio de I'actuacié docent del professorat assignat, tal
com s’especifica en el PS09, Avaluaci6 del PDI.

La UPD revisa i resol possibles problemes de programacié d’assignatures i
grups.

Les gestions académiques donen d’alta els grups, d’acord amb les dades
planificades, i informen els horaris i 'aula on es realitzaran les classes. Es crea,
aixi, tota I'estructura que conforma el pla docent, incloent-hi la part que ha de
servir de base per a la matricula dels alumnes. Per poder mantenir el pla docent
del professorat, setmanalment el Servei d’'Informatica carrega des de I'aplicacid
de recursos humans HOMINIS, gestionada per I'’Area de Personal Académic i de
Nomines, el conjunt del personal docent i investigador que és susceptible
d’intervenir al pla docent; i des del DATA, gestionat per I'Oficina de Gestié de la
Informacié i de la Documentacié (OGID), es carrega el potencial docent teoric de
cada professor o professora.

8.3 Guies docents
8.3.1. Elaboracié de les guies docents

El departament o els departaments encarregats de la docencia de les
assignatures o moduls designen professors responsables de cada assignatura o
modul, que s’encarreguen de la seva planificacié segons els parametres
establerts per la Facultat i d’acord amb el protocol de coordinacié docent, amb
I'objectiu de garantir la coheréncia de la docéncia i I'aprenentatge significatiu de
'alumnat.

A partir de les fitxes de materies de la memoria de les titulacions, els
coordinadors de les titulacions revisen les dades incorporades per 'OQD i
revisen competencies i resultats d’aprenentatge entre les assignatures que
componen les materies o els moduls.

Cada assignatura o modul té un professor o professora responsable, amb el
vistiplau del departament que la imparteix. El professor o professora responsable
de l'assignatura o modul, amb la col-laboracié de I'equip docent, elabora el
projecte educatiu d’acord amb els objectius i les metodologies proposats en la
memoria de les titulacions i les competéncies i els resultats d’aprenentatge que
s’hi han assignat. Finalment, el professor o professora responsable emplena la
guia docent de I'assignatura o modul en tres llengles: catala, castella i anglés.

8.3.2. Revisib, aprovacio i publicaci6 de les guies docents

La revisi6 i aprovacié de les guies docents, com també la validacio de les guies
a I'aplicacié, és responsabilitat del coordinador o coordinadora de cada titulacio,
amb la col-laboraci6 dels responsables de cada guia docent. La publicacio de les
guies docents es realitza de manera automatica cada nit al portal de la UAB i al
Diposit Digital de Documents, prévia validacié del contingut de la guia per part
del coordinador o coordinadora de titulacio.


https://ddd.uab.cat/

El periode de revisio de la informacio i d’edicié de guies es marca des de 'OQD
i s’incorpora al calendari academicoadministratiu. La data de finalitzacio és
diferent per a graus i masters universitaris, ja que les dates de matricula també
ho son.

Els coordinadors de titulacié del centre estableixen terminis interns per garantir
que les guies es podran revisar i validar dins el termini establert per 'OQD.

8.4 Revisid i millora de les guies docents

Els coordinadors de titulacié sén responsables d’implementar o de comunicar al
professorat els canvis proposats o les decisions que es prenguin a nivell d’UAB
o Facultat en relacié amb el contingut de la guia docent. Aixi mateix, alguns dels
resultats d’aquesta revisié es poden incorporar al procés PC0O7, Seguiment,
avaluacio i millora de les titulacions, i al procés PC10, Acreditacio de titulacions.

8.5 Participacio dels grups d’interés

Grups d’interés Forma de participacié

Debat a la Junta, a les comissions de qualitat de les
Professorat, alumnat i PAS titulacions i a les comissions delegades.

Debat en els forums de docéncia dels graus i dels masters.
Professorat Elaboracio de les guies docents.

8.6 Informacio6 publica

L’accés a la planificacié de les titulacions oficials es fa mitjangant I'accés public
tdp.uab.cat, i 'accés a les dades de pla docent es fa mitjancant la Transparencia
del Pla Docent (sia.uab.cat).

Les guies docents es publiquen a la fitxa de cada titulacio, accessible a través
del portal UAB. Des del web de la Facultat hi ha enllagos (dins d’Oferta d’estudis)
als graus i als masters del centre. Les guies docents també estan a disposicio de
I'alumnat al Diposit Digital de Documents, on es guarda una versié de cada guia
en cada llengua i curs academic. També es pot consultar a I'aplicacié de guies
docents per a cada titulacio, I'arbre de matéries i competéncies i resultats
d’aprenentatge, la llista d’assignatures o moduls per curs i les assignacions de
competéncies i resultats a les assignatures o moduls. Aquesta informacié no és
consultable durant el periode dedici6 de guies fixat al calendari
academicoadministratiu.

8.7 Rendicié de comptes

La rendicio de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjancant la
participacio d’aquests col-lectius als organs i comissions participants en el procés
PCO07, Seguiment, avaluacio i millora de les titulacions, i en el PC10, Acreditacio
de titulacions, aixi com a les comissions de qualitat de les titulacions.

Respecte de les guies docents, la UAB presenta un informe d’avaluacio a la
Comissio d’Afers Académics i als gestors de qualitat dels centres, i el centre fa
una analisi dels resultats especifics del centre.


https://www.uab.cat/
https://www.uab.cat/traducciointerpretacio/
https://www.uab.cat/traducciointerpretacio/
https://www.uab.cat/web/estudiar/masters-y-postgrados/masters-oficials/tots-els-masters-1345711442939.html
https://ddd.uab.cat/collection/matcur?ln=ca
http://www.guies.uab.cat/
http://www.guies.uab.cat/

9. Diagrama de flux

Planificacis docent

Preparar la chrrega de dades &
PDS | supervisar la postarior
carrega feta per I'APSI a TPD

O

AB. Informar als
departaments de estat
de la programacis

academica

A12. La UPPD revisa i rasol
sbl. de &

proposats per la dlassignatures | grups

Unitat de

A13. Danar dalta els

faran les classes VPS04,
Organitzacits |
gestio academcia

A1 Establir els criteris de
desplegament dels estudis al contre,
amb el suport dels Ambits implicats
(coordinacions de tinulacis, Gestio
Académica i direccions de
departament)

A4 Valarar les propostes
dels departaments |
consensuar els canvis amb e
supart del C
Rector/a per a la pr

dacent

A11. Donar-se
per assabentat
del Pla Docant

ogramacis

res | miduls

. introduir les
dades de la
programacia dacent

Vicedega/na d Estudis de Grau | de
Pastgrau

PC02.1. Programaci docent de les

Revisar que les dades A7, Distribuir
Fencarrec docent
ente el professarat

departaments

A9, Fer Fassignacio
definitiva da ta

A3
rormades s'adeq

que ha de rebre el departament |
presentar propostes de canvis si

Dept. de Traduceis i
interpretacia | GEPD
Dept. d Estudis de —
rAsia Oriental

de

AB_ Fer Passignacio
prévia de la docencia |

A10. Preparar pla docent dels
deps. amb el professorat

s'envia a la Gestio Academica |
e Serveis.

CoMlectiu:Coordinadorsfes dmbit
Jeaps dunitat




PC02.2. Programacié docent de les assignatures i moduls. Guies docents
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